附件1
2021年全区行政执法人员资格（续职）培训

考试报名流程及具体操作步骤
（单位管理员适用）

一、报名考试人员报名流程及系统登录

（一）报名考试人员报名流程
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（二）系统登录

1.打开“广西壮族自治区司法厅”（http://sft.gxzf.gov.cn）点击“广西壮族自治区行政执法人员培训考试管理系统”，进入“单位报

名”模块，输入管理员用户名和密码。

（1）2020年12月前已报名参加培训考试的单位，可直接使用单位管理员用户名登录。单位管理员用户名为“个人中文名字+出生年月日”（如张三，1978年5月9日出生，用户名：张三19780509），初始密码：8888。首次登录后请务必修改初始密码。
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（2）2021年新增考试单位，可在“广西壮族自治区行政执法人员考试报名系统”首页点击“单位注册/管理员变更”，填写管理员信息并点击提交，系统将在2个工作日内审核完成并将审核结果以短信形式通知单位管理员。

2.填写报名信息。

填写报名信息方式：批量导入或者逐一填写新增报名信息。

（1）批量导入报名信息操作方式。

在“报名信息管理”下载并填写《全区行政执法人员资格（续职）培训考试报名信息表》，严格按照报名信息表的规定格式填写，不得更改表格结构，否则将无法导入系统。
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将填写好的《全区行政执法人员资格（续职）培训考试报名信息表》导入系统生成报考人员信息。
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（2）逐一填写新增报名信息。

在“报名信息管理”点击“添加报名”完成填写行政执法人员报考人员信息材料。

[image: image6.png]BHREE

REFTE: 1. FIHREMES >> 2. EAFAMH >> 3. TE AN > 4. 1238

i 202100 HHHRB AL

ERER 2w ARfER: 5 Tieei

S E

HHRBAL i Ara L=

B BENrEE





3.上传证明材料。

点击“证明材料”按钮上传证明材料，如单位三定方案、权责清单、在编在职证明等，受委托行政执法的还需附上委托书等有关材料，支持PDF格式文件。

4.完善个人资料。

5.上传电子照片。
可逐一或批量上传电子照片。电子照片要求：（1）相片为近期（三个月内）1寸白底免冠正面证件照；（2）相片着装要求：单位配发有制服的穿全套制服，未配发制服的统一穿黑色西装、白色衬衫、纯红色领带；（3）相片必须是JPG格式，照片文件大小为100KB ≤文件大小≤ 1M，像素大于402像素（宽）×461像素（高）或34mm（宽）×39mm（高），分辨率大于300dpi；（4）相片命名格式为：身份证号码.jpg（如：452122197502156642.jpg）。请严格按照此格式命名，否则将无法成功导入。

6.提交报名信息。

检查、核对报名信息无误后，点击提交，完成报名工作。

7.资格审核。

（1）县（市、区）单位报名信息由县（市、区）司法局进行初审，设区的市司法局进行终审。

（2）自治区各有关单位对单位报名信息进行初审，自治区司法厅终审。

（3）各级司法局将在报名信息提交之日起3个工作日内完成审核工作。

（4）报名信息未审核通过，信息则被退回，由单位管理员重新修改报名信息后再次提交。

8.报考人员信息修改。

在报名期间，报名信息显示为“待审核”状态的，管理员仍可修改报名信息；已终审通过的信息如需进行修改，可由单位管理员在系统上申请回退，待终审司法厅（局）回退处理后，单位管理员可对报名信息进行修改并再次提交审核。每条已终审的报名信息仅有一次回退机会。

9.开通网络学习培训。

终审成功后，广西千翔科技有限公司将在规定的时间在“网络培训”模块开通报考人员网络培训，并短信通知报考人员。

二、单位信息变动和单位管理员变动申请

单位名称变更或单位管理员变动的，使用原单位管理员账号登录，进入管理员账号界面进行申请修改，点击“个人资料”，点击“管理员变更申请”修改信息并提交，系统在2个工作日内审核完成，审核结果以短信形式通知单位管理员。

服务咨询电话

请按所在区域拨打服务咨询电话
服务监督电话  0771-5770807。
报名考试期间每天8：00－18：00人工服务
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